Przed nadaniem numeru faktury sprzedawca może wydać tzw. „potwierdzenie transakcji” opatrzone kodami QR.
Po przesłaniu faktury do KSeF sprzedawca może także wydać nabywcy fakturę w postaci zwizualizowanej np. jako plik PDF, opatrzony kodem QR z numerem KSeF.

Faktury z firm polskich – OBOWIĄZKOWY KSEF
Razem z danymi do faktury koniecznie podajemy dane do KSEF:
1) Dane ogólne (jak dotychczas)
Uniwersytet Warszawski
ul. Krakowskie Przedmieście
00-927 Warszawa
NIP: 525-001-12-66
 Dane dodatkowe do KSeF
2) IDWew: 5250011266-37701   
Najlepiej w polu: Podmiot3 -> DaneIdentyfikacyjne -> IDWew
3) Adres e-mail do KSEF: faktura.d377@uw.edu.pl
4) Imię i Nazwisko osoby zamawiającej
Najlepiej w polu: Podmiot3 -> DaneIdentyfikacyjne -> Nazwa
                                                                                                             
   Kwestura dopuszcza, aby wpisy 2,3,4 były również w następujących polach: 
„Dodatkowy opis” lub „ Stopka” lub „Podmiot2 L2-adres” lub „Podmiot2 Nazwa”
Wpisy 2,3,4 są niezbędne, aby faktura trafiła do Instytutu (pkt. 2 i 3) a następnie została przekierowana do opisu do właściwej osoby (pkt. 4)


Faktury z firm zagranicznych – JAK DOTYCHCZAS (*)
Dane do faktury: 
Uniwersytet Warszawski, Krakowskie Przedmieście 26/28, 00-927 Warszawa, Poland,  TAX-ID: PL5250011266
Na fakturze nie może być doliczonego z góry podatku VAT.
*UWAGA – nawet jeśli korespondujemy z firmą zagraniczną, to może się zdarzyć, że fakturę wystawi jej polski oddział (podpadający pod KSEF). Dlatego najlepiej napisać przy podawaniu danych do faktury:
[bookmark: _GoBack]If you upload the invoice to Polish National System of e-Invoices (KSEF), please use following fields:
KSEF-email: faktura.d377@uw.edu.pl,   KSEF-IDWew: 5250011266-37701. Ignore this data if you don’t use the KSEF system
Paragon z NIP (do 450 zł) – JAK DOTYCHCZAS
Do 450 zł wystarczy, jak na paragonie jest NIP Uniwersytetu, tj. 525-001-12-66




Trudne przypadki – najlepiej konsultować z Sekcją Finansową IBZ
Normalnym trybem jest płatność kartą służbową lub przelewem przez Uniwersytet. Zakupy gotówkowe tylko w naprawdę wyjątkowych przypadkach – po zakupie potrzebne wyjaśnienie.
Po zakupie zgłoś się do sekretariatu z potwierdzeniem zakupu (np. potwierdzeniem transakcji lub wizualizacją faktury). Tak jak dotychczas, musisz określić źródło finansowania, tryb zrealizowanego zakupu, ew. załączniki jak protokół odbioru (jeśli umowa przewiduje), numer inwentarzowy naprawianego sprzętu, itp.
	
